	
	
	ЗАТВЕРДЖЕНО

Кучерява Т.О.

начальникок відділу освіти, молоді та спорту райдержадміністрації

 (ПІБ та посада керівника структурного підрозділу)

________________________________

(підпис)



МП

«____» «__________» 20___ р


Примірна форма інформаційної картки 
адміністративної послуги
(у разі, якщо послуга надається безпосередньо суб’єктом надання адміністративної послуги)
Реєстрація учасників ЗНО
(назва адміністративної послуги)
Відділ освіти, молоді та спорту Михайлівської районної державної адміністрації Запорізької області
(найменування суб’єкта надання адміністративної послуги)
 
 
	Інформація про суб’єкта надання адміністративної послуги

	1.
	Місцезнаходження суб’єкта надання адміністративної послуги 
	Запорізька область, Михайлівський район, смт Михайлівка, вул. Леніна, будинок 36

	2.
	Інформація щодо режиму роботи суб’єкта надання адміністративної послуги
	Пн-Чт з 8.00 до 17.00

Пт з 8.00 до 15.45

Обідня перерва з 12.00 до 12.45 

	3.
	Телефон/факс (довідки), адреса електронної пошти та веб-сайт суб’єкта надання адміністративної послуги
	Тел/факс (06132)2-03-40, (06132)2-21-97

mihrono@i.ua

	Нормативні акти, якими регламентується надання адміністративної послуги

	4.
	Закони України 
	

	5.
	Акти Кабінету Міністрів України 
	(назва, дата та номер, пункт)

	6.
	Акти центральних органів виконавчої влади
	«Про затвердження нормативно-правових актів щодо проведення зовнішнього незалежного оцінювання в системі загальної середньої освіти у 2013 році» наказ Міністерства освіти і науки, молоді та спорту  від 22.10.2012 №1130

(назва, дата та номер, пункт)

	7.
	Акти місцевих органів виконавчої влади/ органів місцевого самоврядування
	(назва, дата та номер, пункт)

	Умови отримання адміністративної послуги

	8.
	Підстава для одержання адміністративної послуги
	Отримання вищої освіти
(фактичні підстави та умови)


	9.
	Вичерпний перелік документів, необхідних для отримання адміністративної послуги, а також вимоги до них
	1. Заява про надання послуги

2. Оригінал або копія паспорту (у разі надання копії пасторту 1,2,11 стор.) 

3. Оригінал або копія реєстраційної картки платника податків (для фізичних осіб, які через свої релігійні переконання відмовляються від прийняття реєстраційного номера облікової картки платника податків та повідомили про це відповідний орган державної податкової служби і мають відмітку у паспорті).
4. Оригінал довідки з загальноосвітнього навчального закладу установленого зразка (затверджено Українським центром з оцінювання якості освіти)
5. 2 (дві) фотокартки, розміром 3*4


	10.
	Порядок та спосіб подання документів, необхідних для отримання адміністративної послуги
	1. Особа, яка бажає зареєструватись або за відсутності самостійно зареєструватись повинна зявитися до відділу освіти, молоді та спорту пайдержадміністрації.
2. Надати заяву та  необхідні документи.

3. Отримати інформаційно-контрольну картку учасника реєстрації ЗНО

 

	11.
	Платність (безоплатність) надання адміністративної послуги
	безоплато 

	 
	У разі платності:

	11.1
	Нормативно-правові акти, на підставі яких стягується плата
	(назва та реквізити нормативно-правового акту)

	11.2.
	Розмір та порядок внесення плати (адміністративного збору) за платну адміністративну послугу
	 

	11.3.
	Розрахунковий рахунок для внесення плати
	 

	12.
	Строк надання адміністративної послуги
	 Термін визначається Українським центром оцінювання якості освіти кожного року

	13.
	Перелік підстав для відмови у наданні адміністративної послуги
	1. Не надання необхідних документів

	14.
	Результат надання адміністративної послуги
	Контрольна інформаційна картка

	15.
	Способи отримання відповіді (результату)
	1. Заява одержувача 

	16.
	Примітка
	 


 
